Organizacja pracy biblioteki szkolnej
oraz procedury zwrotu ksiqgzek i podrecznikow.

Uczniowie i Rodzice,

przekazujemy wytyczne dotyczace zwracania wypozyczonych z biblioteki szkolnej ksigzek
oraz podrecznikéw.

Zostanie ustalony harmonogram zwrotu wypozyczonych ksigzek oraz podrecznikéw dla
kazdej z klas. Harmonogram zwrotu bedzie przekazany wychowawcom klas, ktorzy
poinformujg o dacie i godzinie zwrotu.

Prosze dopilnowaé, aby wszystkie ksigzki w wyznaczonym terminie trafity do biblioteki.

Przed dotarciem do biblioteki szkolnej uczen przygotowuje komplet ksigzek i podrecznikow
do zwrotu. Czynnosci te nalezy wykona¢ w domul!

Przygotowanie podrecznikéw i ksiazek do zwrotu:

1. Zdejmujemy oktadki TYLKO z podrecznikdow. Ksigzki i lektury pozostawiamy
w foliowych oktadkach.

2. Wycieramy gumkg wszystkie podkreslenia.

Uczen zobowigzany jest do naprawy wszelkich uszkodzen, np. rozdarcia i rozklejenia.
Do podrecznikéw przygotowujemy kartke na ktorej zapisujemy dane: imie i nazwisko,
klasa.

5. Podreczniki pakujemy do worka foliowego lub reklamoéwki, a przygotowang kartke
z danymi przyklejamy do niej. Nie wktadamy do worka foliowego/reklamowki
materiatdéw ¢wiczeniowych ani podrecznika do religii.

6. Wypozyczonych ksigzek i lektur nie wktadamy do worka foliowego.

7. W sytuacji zgubienia ksigzki lub podrecznika Rodzice/opiekunowie ucznia s3
zobowigzani do zakupu nowej ksigzki o tym samym tytule.

Zasady zwrotu ksigzek i podrecznikdow do biblioteki szkolnej:

1. Przy wyznaczonym do zwrotu stanowisku moze przebywaé wytgcznie jedna osoba
(dopuszczalna jest w przypadku uczniow klas 1-3 obecno$¢ Rodzica/opiekuna
Z uczniem).

2. Osoba dokonujaca zwrotu ksigzek/podrecznikbw musi byé w maseczce
i rekawiczkach.

3. W przypadku zwrotu ksigzek i lektur uczen ustawia sie w wyznaczonym przez
bibliotekarza miejscu i podaje mu swoje dane (imie, nazwisko, klasa) oraz numery
inwentarzowe ksigzek w celu odpisania ich ze swojej karty czytelniczej. Po odpisaniu
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4.

6.

ksigzek umieszcza je w miejscu wyznaczonym do skltadowania ksigzek na
kwarantanne.

W przypadku zwrotu podrecznikdw uczen ustawia sie w wyznaczonym przez
bibliotekarza miejscu i podaje mu swoje dane (imie, nazwisko, klasa). Nastepnie
wypakowuje podreczniki z worka i podaje ich numery inwentarzowe. Po ich odpisaniu
przez bibliotekarza, uczen ponownie pakuje podreczniki do worka i odktada je
w sposéb wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w wyznaczonym miejscu.

Po uptywie kwarantanny zwrdconych materiatéw, trwajgcej 7 dni, bibliotekarz
dokonuje oceny stanu technicznego zwréconych ksigzek i podrecznikow.

W sytuacji stwierdzenia zniszczenia podrecznika Rodzic lub opiekun zobowigzany jest
do zwrotu naleznosci, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub poprzez e-
dziennik.

Zasady przebywania w bibliotece:

1.

AW

Nauczyciel bibliotekarz przebywa w miejscu pracy w rekawiczkach oraz maseczce lub
przytbicy.

W bibliotece nalezy zachowac bezpieczng odlegtosé od rozmdéwcy — 2 metry.
Zapewnia sie w miare mozliwosci systematyczne wietrzenie pomieszczen biblioteki.
W bibliotece zapewnia sie regularne dezynfekowanie uzytkowanych powierzchni.

W widocznym miejscu zostaje umieszczona informacja o maksymalnej liczbie
odwiedzajgcych oraz o zasadach bezpieczenstwa przebywania na terenie biblioteki.
Przy stanowisku zwrotu ksigzek i podrecznikdw wyznaczone zostang miejsca
oczekiwania oraz odlegtosci zgodne z wymogami zachowania dystansu
przestrzennego.

Godziny otwarcia biblioteki zostang dostosowane do wymogéw bezpieczenstwa
pracy uczniéw i nauczycieli.

Ograniczony zostaje dla czytelnikdw wolny dostep do poétek z ksigzkami.

W sprawach nie wymagajgcych bezposredniego kontaktu z bibliotekarzem prosimy o kontakt

telefoniczny lub poprzez poczte elektroniczng.

Iwona Furmanczuk — dyrektor szkoty



